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 Anexa  AP 6
LISTA DE VERIFICARE CRPOPAM
DOSAR CERERE DE PLATĂ/RAMBURSARE
Prioritatea Uniunii  .........................................................
Măsura ……………………………………......................................
Titlul proiectului: ……………………………………......................
Contract nr: ……………………………………………......................
Transa nr...../Cerere de plata/rambursare nr: ................
Beneficiar: ………………………………………………....................
	Întrebare
	DA
	NU
	N/A
	Explicaţii/
Observaţii*

	Cheltuieli

	1. Suma solicitată prin cererea de plată/rambursare este în concordanţă cu prevederile contractului de finanțare?
	
	
	
	

	2. Platile solicitate spre decontare in cadrul cererii de rambursare au fost efectuate in conformitate cu prevederile contractelor de prestari servicii/furnizare bunuri/lucrari?
	
	
	
	

	3. Cheltuielile cu amortizarea îndeplinesc toate condiţiile de eligibilitate?
	
	
	
	

	4. Pentru decontarea cheltuielilor cu salariile pentru echipa de implementare a proiectului au fost prezentate copii ale contractelor de muncă – inclusiv acte adiționale, decizie de numire pentru echipa de implementare si documente specifice - pontaj, stat de plata, contract de munca, extras din REVISAL, fișe de post din care să reiasă atribuţiile în implementarea proiectului, timpul de lucru alocat implementării proiectului şi orarul de lucru?
	
	
	
	

	5. În cazul cheltuielilor pentru servicii devizele financiare pentru servicii sunt datate, semnate şi ştampilate de furnizorul de servicii şi de reprezentantul legal al proiectului? Acestea sunt în conformitate cu ofertele financiare prezentate de furnizorul de servicii şi declarate câştigătoare și cuprind informaţii referitoare la numărul de experţi (angajați sau cu contracte de prestări servicii), preţul pe oră şi timpul lucrat pentru fiecare obiect din contractul de servicii (fișe de pontaj)? 
	
	
	
	

	6. Cotele de contribuții sociale, fond de risc, alte categorii de cheltuieli de personal sunt stabilite corect şi achitate la zi?
	
	
	
	

	7. Suma solicitată prin cererea de rambursare este fără TVA (se completează doar pentru acei beneficiari care nu sunt eligibili pentru plata TVA)?
	
	
	
	

	8. Cheltuielile declarate în cererea de rambursare au fost plătite în perioada de eligibilitate?
	
	
	
	

	9. Cheltuielile solicitate spre decontare au mai fost rambursate anterior?
	
	
	
	

	10. Apar depăşiri ale liniilor bugetare fată de bugetul aprobat?
	
	
	
	

	11. Documentele justificative confirmă realitatea cheltuielilor efectuate?
	
	
	
	

	12. Din verificarea conturilor de furnizori, clienți și a conturilor de trezorerie şi a documentelor justificative, rezultă existenţa unor relații contractuale anterioare între beneficiar și firmele care au adjudecat contractele de achiziții în cadrul proiectului?
	
	
	
	

	13. Preţurile bunurilor/serviciilor solicitate spre decontare sunt rezonabile?
	
	
	
	

	14. Cheltuielile solicitate la plată respectă procentul maxim admis pentru decontarea lucrărilor în subantrepriză – dacă este cazul?
	
	
	
	

	15. Cheltuielile solicitate la plată respectă procentul maxim admis pentru decontarea lucrărilor subcontractate – dacă este cazul?
	
	
	
	

	Documente justificative

	16. Ordinul de începere a lucrărilor este datat, semnat şi stampilat de responsabilul de proiect/reprezentantul legal - după caz?
	
	
	
	

	17. Există Raportul de execuţie semnat şi stampilat de responsabilul de proiect/reprezentantul legal?
	
	
	
	

	18. Contractul de asigurare a lucrărilor/bunurilor este valabil pe toată durata de execuţie a contractului de finanţare?
	
	
	
	

	19. Garanţia de bună execuţie pentru lucrari/servicii este constituită în conformitate cu contractul de achiziţie - scrisoare de garanţie bancară, a unei poliţe de asigurare, a unui cec, etc., fie prin constituirea acesteia prin reţineri succesive din tranşele de plată?
	
	
	
	

	20. Există certificate de calitate/conformitate, buletine de analiză a materialelor încorporate, buletine de încercări şi agremente tehnice pentru bunurile achiziţionate/materialele folosite la lucrări datate, semnate şi ştampilate de emitent?
	
	
	
	

	21. Pentru bunurile/echipamentele achizitionate in cadrul proiectului exista certificate de garantie?
	
	
	
	

	22. Pentru achizitiile intracomunitare de bunuri/ echipamente exista CMR?
	
	
	
	

	23. Pentru achiziţiile extracomunitare de bunuri/echipamente există declaraţii vamale?
	
	
	
	

	24. Există programul de urmarire şi control al calităţii lucrărilor semnat şi stampilat de persoanele avizate?
	
	
	
	

	25. Procesul verbal de predare a amplasamentului şi a planului de amplasare al investiţiei conţinând poziţiile bornelor topografice este datat, semnat şi ştampilat de persoanele avizate?
	
	
	
	

	26. Procesele verbale de recepţie calitativă, de lucrări ascunse, pe faze determinate sunt semnate şi stampilate de responsabilul de proiect/reprezentantul legal, proiectant şi executant? (cu exceptia situației în care se solicită plata la factură)
	
	
	
	

	27. Procesele verbale de terminare a lucrărilor (pentru achiziţia de lucrări) sunt datate, semnate şi ştampilate de persoanele autorizate şi au o concluzie favorabilă? (cu exceptia situației în care se solicită plata la factură)
	
	
	
	

	28. Procesele verbale de predare-primire, recepţie şi punere în funcţiune a bunurilor/serviciilor achiziţionate sunt completate, datate, semnate şi ştampilate de furnizorul de bunuri/servicii şi de responsabilul de proiect/reprezentantul legal? (cu exceptia situației în care se solicită plata la factură)
	
	
	
	

	29. Situaţiile de plată pentru lucrarile executate şi centralizatoarele situaţiilor de plată sunt completate, datate, semnate şi stampilate de persoanele avizate?
	
	
	
	

	30. Contractul de leasing cu scadenţarul ratelor de leasing şi facturile cu ratele de leasing sunt achitate?
	
	
	
	

	31. Documentele emise de experţi autorizaţi privind valoarea aportului în natură – terenurile/clădirile considerate aport în natură, certifică că acestea sunt libere de sarcini?
	
	
	
	

	32. Există concordanţă între datele de înregistrare existente pe documentele prezentate?
	
	
	
	

	33. Numele beneficiarului bunurilor/serviciilor/lucrărilor inscripţionat pe facturi şi documentele de plată corespund cu numele beneficiarului Contractului de finanţare/ act adiţional (daca este cazul)?
	
	
	
	

	34. Documentele referitoare la masurile de informare şi publicitate sunt ataşate la dosarul cererii de rambursare?
	
	
	
	

	35. Există balanţe analitice de verificare aferente perioadei de raportare pentru cererea de rambursare în cauză?
	
	
	
	

	36. Cheltuielile solicitate in cererea de rambursare sunt eligibile?
	
	
	
	

	37. Plățile solicitate spre decontare în cadrul cererii de rambursare au fost efectuate în conformitate cu prevederile contractului de finanțare, actele adiționale și anexele la contract?
	
	
	
	

	38. Există concordanţă între datele (referitoare la obiect, valoare, cantitate) înscrise în contractele de achiziții – bunuri/ servicii, documentele de recepție, documentele de garanție, documentele de plată şi cele din facturi?
	
	
	
	

	39. Au fost atașate fotografii de la acțiunile obligatorii prevăzute în ghidul solicitantului și listele de prezență semnate de către participanți?
	
	
	
	

	Achiziţii publice/private 

	40. Există notificarea privind dosarul de achizitie aprobată de Şeful SAB?
	
	
	
	

	41. Notificarea aprobată confirmă faptul că achiziţia s-a desfăşurat cu respectarea prevederilor legale?
	
	
	
	

	42. În cazul în care achiziţia nu s-a defăşurat cu respectarea procedurilor legale, a fost transmisă sesizare de neregulă de către SAB către SC?
	
	
	
	

	43. În cazul în care a fost sesizat SC, s-a finalizat controlul ?
	
	
	
	

	44. În cadrul procedurii de avizare a achiziţiei au fost realizate acţiuni care să asigure că prețurile bunurilor/serviciilor/lucrărilor sunt rezonabile?
	
	
	
	

	45. Obiectul recepţiei este precizat şi corespunde clauzelor contractuale?
	
	
	
	

	Evidența contabilă

	46. Beneficiarul a asigurat existenţa unui sistem de management financiar şi control intern adecvat în cadrul unităţii proprii (va fi verificată existența unei structuri organizatorice adecvate şi corespunzătoare proiectului, care să reflecte separarea atribuţiilor de aprobare, control şi înregistrare în efectuarea operaţiunilor, prin încredinţarea acestora, unor persoane diferite)?
	
	
	
	


	47. Beneficiarul ţine evidenţă contabilă analitică pe proiect, utilizând conturi analitice pentru reflectarea tuturor operaţiunilor referitoare la implementarea proiectului?
	
	
	
	

	48. Se confirmă realitatea informaţiilor contabile prezentate de către beneficiar (valorile înregistrate în contabilitate concordă cu cele care rezultă din documentele justificative anexate)?
	
	
	
	

	49. Toate documentele justificative aferente operaţiunilor sunt înregistrate în contabilitate? 
	
	
	
	

	50. Documentele justificative sunt întocmite conform prevederilor legale?

<Se vor avea în vedere următoarele aspecte, făra a se limita la acestea:

- Au fost prezentate facturi şi/sau alte documente financiar-contabile sau echivalente?

- Au fost prezentate OP-urile corespunzătoare, borderouri de plăţi, unde este cazul, şi extrasul/extrasele de cont în care se regăseşte decontarea OP-urilor?

Extrasul bancar  corespunde cu documentele bancare ataşate?  

- Au fost prezentate Fişa mijlocului fix, fişa de evidenţă a obiectelor de inventar sau fişe de magazie, NIR-uri, Bonuri de consum, Proces-verbal de recepţie/punere în funcţiune (unde este cazul),  semnate şi ştampilate?

- Au fost prezentate documentele justificative pentru cheltuielile cu salariile? 

- A fost prezentat Registrul de casă, în cazul plăţilor salariilor prin casierie si altor operaţiuni efectuate prin casierie? 

- Au fost prezentate documente justificative pentru atestarea cheltuielilor şi activităţilor de publicitate?

- Au fost prezentate contractele încheiate cu furnizorii de produse, servicii care au făcut obiectul achiziţiilor publice pe proiect?

- Au fost prezentate orice alte acte/ decizii care angajează şi justifică o cheltuială eligibilă proiectului, efectuată de către Beneficiari (dacă este cazul)?

 - Facturile parţial acceptate conţin suma parţial acceptată şi suma rămasă de plătit?

 - Plăţile si cheltuielile efectuate sunt în conformitate cu angajamentele legale încheiate (contracte de servicii/ furnizare, contracte de studii sau alte contracte)?
	
	
	
	

	Verificări sistem de control intern

	51. Conducerea/managementul a creat şi implementat un sistem de proceduri de lucru interne continând controale interne prin care conducerea beneficiarului verifică modul de lucru în cadrul proiectului?
	
	
	
	

	52. Conducerea poate dovedi că a adus la cunostinţa angajaţilor procedurile de lucru/controalele interne?
	
	
	
	

	53. Există proceduri specifice/controale interne privind derularea contractelor de achiziţii publice?
	
	
	
	

	54. Există proceduri specifice/controale interne privind autorizarea corespunzatoare a încheierii contractelor cu furnizorii?
	
	
	
	

	55. Exista proceduri specifice/controale interne privind verificarea şi autorizarea stadiilor de execuţie al lucrărilor/prestării serviciilor din proiect?
	
	
	
	

	56. Există proceduri specifice/controale interne privind semnarea şi autorizarea corespunzătoare a facturilor primite de la furnizori?
	
	
	
	

	57. Există proceduri specifice/controale interne privind autorizarea plăţilor către furnizori?
	
	
	
	

	58. Există proceduri specifice/controale interne în ceea ce priveşte specificaţiile tehnice ale proiectului?
	
	
	
	

	59. Procedurile specifice/ controalele interne sunt avizate/ aprobate de catre conducătorul executiv al beneficiarului proiectului? 
	
	
	
	

	Verificări aspecte orizontale

	60. Sunt respectate prevederile comunitare şi naţionale cu privire la acordarea şi utilizarea finanţării nerambursabile din FEPAM
	
	
	
	

	61. Prevederile comunitare şi naţionale privind egalitatea de şanse sunt corect aplicate?
	
	
	
	

	62. Accesul grupurilor vulnerabile la activităţile finanţate prin proiect nu este restricţionat?
	
	
	
	

	63. Investiţia a fost realizată în conformitate cu cerinţele legale privind protecţia mediului şi cu condiţiile din acordul de mediu?
	
	
	
	

	64. Beneficiarul are cel puţin un specialist în acvacultură sau are o persoană cu experienţă de cel puţin 5 ani în domeniul acvaculturii (angajat sau cu contract de colaborare), care se ocupe de implementarea proiectului?
	
	
	
	

	Verificarea suplimentară pentru cererea de rambursare finală 

	65. Există fişa mijlocului fix din care sa rezulte că investiţia nou creată a fost înregistrată ca mijloc fix?
	
	
	
	

	66. Procesele verbale de recepţie la terminarea lucrărilor sunt datate, semnate, ştampilate şi având o concluzie favorabilă pe numele beneficiarului?
	
	
	
	

	67. Raportul de audit asupra situaţiilor financiare ale intregului proiect şi a conturilor care stau la baza acestora este emis de un auditor autorizat sau, în cazul organismelor publice, de către un funcţionar public competent şi independent iar concluziile sunt în acord cu cererile de rambursare?
	
	
	
	

	68. Există autorizaţie sanitar veterinară emisă de autoritatea sanitar veterinară pe numele beneficiarului?
	
	
	
	

	69. Există autorizaţie de mediu emisă de autoritatea de mediu pe numele beneficiarului?
	
	
	
	

	70. Există avizul Autorităţii Navale Romane pe numele beneficiarului și/ sau aviz de la Ministerul Transporturilor - Direcţia Transport Naval pe numele beneficiarului? 
	
	
	
	

	71. Există licenţă de acvacultură/ pescuit, autorizație de pescuit pe numele beneficiarului?
	
	
	
	

	72. A fost depusă o declarație a beneficiarului cu privire la furnizarea acordurilor/ avizelor/ autorizațiilor în termen de 90 de zile lucrătoare de la depunerea cererii de rambursare finale?
	
	
	
	

	73. A fost realizată partea de cheltuieli neeligibile din proiect?
	
	
	
	

	Verificări specifice aferente măsurilor de finanţare

	Prioritatea Uniunii 1:  Limitarea impactului pescuitului asupra mediului marin şi adaptarea pescuitului la protecţia speciilor/Protejarea şi refacerea biodiversităţii marine – colectarea uneltelor de pescuit pierdute şi a altor deşeuri marine/Diversificarea veniturilor

	74. În dosarul cererii de rambursare sunt prezentate investiţiile realizate la bordul navei de pescuit şi/sau investiţiile cu selectivitatea uneltelor de pescuit?
	
	
	
	

	75. Există avizul de execuţie a lucrărilor la bordul navei emis de Autoritatea Navală Româna?
	
	
	
	

	76. Există actul de proprietate al navei? (la prima cerere de rambursare ) 
	
	
	
	

	77. Există Raportul de execuţie?
	
	
	
	

	78. Cheltuielile declarate fac parte din categoriile menţionate în H.G. nr. 347/2016 si Ordinul MAPDR nr. 816/2016?
	
	
	
	

	 Masura II.9: Conversia  la sistemele de management de mediu şi audit la acvacultura ecologică

	79. La dosarul cererii de plată este ataşat contractul de conversie la acvacultura ecologică ?
	
	
	
	

	80. La dosarul cererii de plată este ataşat un raport întocmit de beneficiar în care să se evidenţieze nivelul producţiei la hectar, structura pe specii, tehnologia de creştere realizate de unitatea de piscicolă înainte de a intra în perioada de conversie la acvacultura ecologică ? 
	
	
	
	

	81. La dosarul cererii de plată sunt ataşate elemente referitoare la sistemul de acvacultură ecologică care se aplică în unitatea de producţie , la protecţia şi conservarea habitatelor acvatice, bunăstarea populaţiei  piscicole şi la pregătirea specifică a forţei de muncă ?
	
	
	
	

	82. Dosarul cererii de plată conţine planul de management pentru producţia ecologică ?
	
	
	
	

	Masura II.10: Acvacultură care furnizează servicii de mediu 

	83. Dosarul cererii de plată conţine raportul întocmit de către un specialist in acvacultura/institut/statiune de cercetare din domeniul pescuitului şi acvaculturii care să ateste pierderile înregistrate  la unitatea de acvacultura ca urmare a constrângerilor impuse de Situl Natura 2000 ?
	
	
	
	

	84. Exista documente carea au stat la baza înregistrării pierderilor inregistrate de beneficiar ca efect al respectarii cerintelor de management/autorizatia de mediu, aferente siturilor Narura 2000?
	
	
	
	

	85. La dosarul cererii de plată exista licenţa de acvacultură care este valabila pe durata anului pentru care se solicita compensația? 
	
	
	
	

	86. Exista procese verbale de control ale autoritatii de mediu care verifica respectarea restrictiilor de mediu pentru situl Natura 2000 – copie conform cu originalul?
	
	
	
	

	87. La dosarul cererii de plată este ataşat  un raport întocmit de beneficiar care conţine elemente referitoare la sistemul tehnologic aplicat, protecţia şi conservarea habitatelor specifice faunei şi florei acvatice şi speciilor sălbatice protejate, inclusiv elemente referitoare la pregătirea specifică a forţei de muncă ?
	
	
	
	


*Se va completa, acolo unde este cazul (cel puțin în cazul întrebărilor cheie), motivarea răspunsurilor la elementele de verificare
Observaţii:
……………………………………………………………………………………………………………..................
	Expert 1 CRPOP
	Expert 2 CRPOP

	Nume și prenume
	Nume și prenume

	Suma eligibilă propusă a fi autorizată la plată ……………………….……….. lei
	Suma eligibilă propusă a fi autorizată la plată ……………………….……….. lei

	Data ………………
	Data ………………

	Semnătura,
	Semnătura,
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