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 Anexa  AP 6.1
LISTA DE VERIFICARE 
DOSAR CERERE DE RAMBURSARE CHELTUIELI DE FUNCȚIONARE FLAG
Prioritatea Uniunii  4: Cresterea gradului de ocupare a forței de munca și sporirea coeziunii teritoriale

Măsura ……………………………………......................................
Titlul proiectului: ……………………………………......................
Contract nr: ……………………………………………......................
Transa nr...../Cerere de plata/rambursare nr: ................
Beneficiar: ………………………………………………....................
	Întrebare
	DA
	NU
	N/A
	Explicaţii/
Observaţii*

	Cheltuieli

	1. Suma solicitată prin cererea de rambursare este în concordanţă cu prevederile contractuale?
	
	
	
	

	2. Cheltuielile solicitate in cererea de rambursare sunt eligibile?
	
	
	
	

	3. Cheltuielile cu amortizarea îndeplinesc toate condiţiile de eligibilitate?
	
	
	
	

	4. Pentru decontarea cheltuielilor cu salariile pentru echipa de implementare a proiectului au fost prezentate copii ale contractelor de muncă – inclusiv acte adiționale, decizie de numire pentru echipa de implementare si documente specifice - pontaj, organigrama, stat de plata, contract de munca, extras din REVISAL, fișe de post din care să reiasă atribuţiile în implementarea proiectului, timpul de lucru alocat implementării proiectului şi orarul de lucru?
	
	
	
	

	5. În cazul decontării carburanților (pentru transportul cu masina de serviciu) și diurnelor – pe documentele justificative - bonul fiscal pentru carburant este consemnat CUI al beneficiarului, respectiv este în cantitatea si valoarea propusă la plată și pe ordinul de deplasare sunt consemnate datele și orele de deplasare, respectiv semnătura și ștampila de la destinație? Există fişe ale activităţii zilnice completate semnate şi stampilate de reprezentanţii împuterniciţi ai beneficiarului?

*Pentru transportul cu masina personala decontul carburantilor se realizeaza conform legii (OMADR nr. 816/2016 cu modificările și completările ulterioare)?
	
	
	
	

	6. În cazul cheltuielilor pentru servicii devizele financiare pentru servicii sunt datate, semnate şi ştampilate de furnizorul de servicii şi de reprezentantul legal al proiectului? Acestea sunt în conformitate cu ofertele financiare prezentate de furnizorul de servicii şi declarate câştigătoare și cuprind informaţii referitoare la numărul de experţi (angajați sau cu contracte de prestări servicii), preţul pe oră şi timpul lucrat pentru fiecare obiect din contractul de servicii (fișe de pontaj)? 
	
	
	
	

	7. Cotele de contribuții sociale, fond de risc, alte categorii de cheltuieli de personal sunt stabilite corect şi achitate la zi?
	
	
	
	

	8. Suma solicitată prin cererea de rambursare este fără TVA (se completează doar pentru acei beneficiari care nu sunt eligibili pentru plata TVA)?
	
	
	
	

	9. Cheltuielile declarate în cererea de rambursare au fost plătite în perioada de eligibilitate?
	
	
	
	

	10. Cheltuielile solicitate spre decontare au mai fost rambursate anterior?
	
	
	
	

	11.Cheltuielile solicitate spre decontare sunt încadrate corect în bugetul aprobat?
	
	
	
	

	12. Apar depăşiri ale liniilor bugetare fată de bugetul aprobat?
	
	
	
	

	13. Există Raportul de audit asupra situaţiilor financiare conform prevederilor contractuale?
	
	
	
	

	Documente justificative

	14. Pentru bunurile/echipamentele achizitionate in cadrul proiectului exista procese – verbale de punere in functiune? (dupa caz)
	
	
	
	

	15. Pentru bunurile/echipamentele achizitionate in cadrul proiectului exista certificate de calitate?
	
	
	
	

	16. Pentru bunurile/echipamentele achizitionate in cadrul proiectului exista certificate de garantie?
	
	
	
	

	17. Pentru achiziţiile extracomunitare de bunuri/echipamente există declaraţii vamale, semnate și ștampilate de autoritatea emitentă?
	
	
	
	

	18. Procesele verbale de predare-primire, recepţie şi punere în funcţiune a bunurilor/serviciilor achiziţionate sunt completate, datate, semnate şi ştampilate de furnizorul de bunuri/servicii şi de responsabilul de proiect/reprezentantul legal?
	
	
	
	

	19. Devizele financiare pentru servicii sunt datate, semnate şi ştampilate de emitent?
	
	
	
	

	20. Contractul de leasing cu scadenţarul ratelor de leasing şi facturile cu ratele de leasing sunt achitate?
	
	
	
	

	21. Documentele referitoare la masurile de informare şi publicitate sunt ataşate la dosarul cererii de rambursare?
	
	
	
	

	22. Există balanţe analitice de verificare aferente perioadei de raportare pentru cererea de rambursare în cauză?
	
	
	
	

	23. Contul prezentat de beneficiar este contul specificat în contract si formularul de identificare financiara?
	
	
	
	

	24. Plățile solicitate spre decontare în cadrul cererii de rambursare au fost efectuate în conformitate cu prevederile contractului de finanțare, actele adiționale și anexele la contract?
	
	
	
	

	25. Plățile solicitate spre decontare în cadrul cererii de rambursare au fost efectuate în conformitate cu prevederile contractelor de prestari servicii/ furnizare bunuri?
	
	
	
	

	26. Există concordanţă între datele (referitoare la obiect, valoare, cantitate) înscrise în contractele de achiziții – bunuri/servicii, documentele de recepție, documentele de garanție, documentele de plată şi cele din facturi?
	
	
	
	

	27. Au fost atașate fotografii, liste de prezență semnate de către participanți, procese verbale ale ședințelor/minute de la acțiunile desfășurate, pentru care se solicită contravaloarea?
	
	
	
	

	28. Bunurile sunt etichetate conform prevederilor din contract?
	
	
	
	

	Achiziţii publice/private 

	29. Există notificarea privind dosarul de achizitie aprobată de Şeful serviciului achiziții?
	
	
	
	

	30. Notificarea aprobată confirmă faptul că achiziţia s-a desfăşurat cu respectarea prevederilor legale?
	
	
	
	

	31. În cazul în care achiziţia nu s-a defăşurat cu respectarea procedurilor legale, a fost transmisă sesizare de neregulă de către SAB către SC?
	
	
	
	

	32. În cazul în care a fost sesizat SC, s-a finalizat controlul?
	
	
	
	

	33. În cadrul procedurii de avizare a achiziţiei au fost realizate acţiuni care să asigure că prețurile bunurilor/serviciilor/lucrărilor sunt rezonabile?
	
	
	
	

	34. Obiectul contractului este determinat?
	
	
	
	

	35. Obiectul recepţiei este precizat şi corespunde clauzelor contractuale?
	
	
	
	

	36. Procesul verbal menţionează data şi locul recepţiei/verificărilor si este semnat de persoane autorizate din partea achizitorului şi a prestatorului?
	
	
	
	

	Evidența contabilă

	37. Beneficiarul ţine evidenţă contabilă analitică pe proiect, utilizând conturi analitice pentru reflectarea tuturor operaţiunilor referitoare la implementarea proiectului?
	
	
	
	

	38. Se confirmă realitatea informaţiilor contabile prezentate de către beneficiar (valorile înregistrate în contabilitate concordă cu cele care rezultă din documentele justificative anexate)?
	
	
	
	

	39. Toate documentele justificative aferente operaţiunilor sunt înregistrate în contabilitate? 
	
	
	
	

	40. Există fişa mijlocului fix din care sa rezulte că investiţia nou creată a fost înregistrată ca mijloc fix?
	
	
	
	

	41. Documentele justificative sunt întocmite conform prevederilor legale?

Se vor avea în vedere următoarele aspecte, făra a se limita la acestea:

- Au fost prezentate facturi şi/sau alte documente financiar-contabile sau echivalente?

- Au fost prezentate OP-urile corespunzătoare, borderouri de plăţi, unde este cazul, şi extrasul/extrasele de cont în care se regăseşte decontarea OP-urilor?

Extrasul bancar  corespunde cu documentele bancare ataşate?  

- Au fost prezentate Fişa mijlocului fix, fişa de evidenţă a obiectelor de inventar sau fişe de magazie, NIR-uri, Bonuri de consum, Proces-verbal de recepţie/punere în funcţiune (unde este cazul),  semnate şi ştampilate?

- Au fost prezentate documentele justificative pentru cheltuielile cu salariile? 

- A fost prezentat Registrul de casă, în cazul plăţilor salariilor prin casierie si altor operaţiuni efectuate prin casierie? 

- Au fost prezentate documente justificative pentru atestarea cheltuielilor şi activităţilor de publicitate?

- Au fost prezentate contractele încheiate cu furnizorii de produse, servicii care au făcut obiectul achiziţiilor publice pe proiect?

- Au fost prezentate orice alte acte/ decizii care angajează şi justifică o cheltuială eligibilă proiectului, efectuată de către Beneficiari (dacă este cazul)?

 - Facturile parţial acceptate conţin suma parţial acceptată şi suma rămasă de plătit?

 - Plăţile si cheltuielile efectuate sunt în conformitate cu angajamentele legale încheiate (contracte de servicii/ furnizare, contracte de studii sau alte contracte)?
	
	
	
	

	Verificări sistem de control intern

	42. Beneficiarul a asigurat existenţa unui sistem de management financiar şi control intern adecvat în cadrul unităţii proprii (va fi verificată existența unei structuri organizatorice adecvate şi corespunzătoare proiectului, care să reflecte separarea atribuţiilor de aprobare, control şi înregistrare în efectuarea operaţiunilor, prin încredinţarea acestora, unor persoane diferite)?
	
	
	
	

	43. Conducerea poate dovedi că a adus la cunostinţa angajaţilor procedurile de lucru/controalele interne?
	
	
	
	

	44. Există proceduri specifice/controale interne privind derularea contractelor de achiziţii publice?
	
	
	
	

	45. Există proceduri specifice/controale interne privind autorizarea corespunzatoare a încheierii contractelor cu furnizorii?
	
	
	
	

	46. Exista proceduri specifice/controale interne privind verificarea şi autorizarea stadiilor de execuţie al lucrărilor/prestării serviciilor din proiect?
	
	
	
	

	47. Există proceduri specifice/controale interne privind semnarea şi autorizarea corespunzătoare a facturilor primite de la furnizori?
	
	
	
	

	48. Există proceduri specifice/controale interne privind autorizarea plăţilor către furnizori?
	
	
	
	

	Verificări aspecte orizontale

	49. Prevederile comunitare şi naţionale privind egalitatea de şanse sunt corect aplicate?
	
	
	
	

	50. Accesul grupurilor vulnerabile la activităţile finanţate prin proiect nu este restricţionat?
	
	
	
	


*Se va completa, acolo unde este cazul (cel puțin în cazul întrebărilor cheie), motivarea răspunsurilor la elementele de verificare
Observaţii:
……………………………………………………………………………………………………………..................
	Expert 1 CRPOP
	Expert 2 CRPOP

	Nume și prenume
	Nume și prenume

	Suma eligibilă propusă a fi autorizată la plată ……………………….……….. lei
	Suma eligibilă propusă a fi autorizată la plată ……………………….……….. lei

	Data ………………
	Data ………………

	Semnătura,
	Semnătura,
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